Studzieniec, dn. 03 grudnia 2019 r.

Zaproszenie do zlozenia oferty

Na Swiadczenie uslug informatycznych dotyczacych urzadzen i sieci uzvtkowanych w Zakladzie
Poprawczym w Studziencu.

Przedmiotem zaproszenia do zlozenia oferty jest:
Swiadczenie ustug informatycznych dotyczacych urzadzen i sieci uzytkowanych w Zaktadzie Poprawczym
w Studziencu w 2020 roku.

Nazwa i adres zamawiajacego i odbiorcy:
Zaklad Poprawczy w Studziencu, Studzieniec 20A, 96-330 Puszcza Marianska,
NIP: 836-12 -99-993 REGON: 000323393

I. Tryb udzielenia zamo6wienia:
Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego dla zaméwien o
warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej rownowartosci 30 000 euro 1 nie podlega ustawie z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych.

Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia:

Przedmiotem zamowienia jest:

- Swiadczenie nadzoru informatycznego oraz usuwaniu usterek i awarii dla sieci informatycznej,

- konserwacja sprzgtu komputerowego oraz oprogramowania,

- nadzor i administracja siecig komputerowsa, serwerem, ustugami internetowymi i bazami danych,

- kontrola bezpieczenstwa sieci komputerowe;j,

- instalacja oprogramowania systemowego oraz aplikacyjnego na komputerach,

- ustugi doradcze zwigzane z zakupami sprzetu komputerowego oraz oprogramowani oraz zmiany w
uzytkowanych systemach informatycznych,

- ewidencjonowanie oprogramowania;

- usuwanie biezacych awarii w posiadanym przez Zleceniodawcg oprogramowaniu, sprzgcie i sieci chyba, ze
do usunigcia awarii lub oprogramowania usterki niezbedna jest wymiana czg$ci zamiennych lub podzespotow
lub konieczna jest interwencja producenta bagdz podmiotu posiadajgcego prawa autorskie. W takim przypadku
awaria usuwana jest przez Wykonawce w porozumieniu z zamawiajacym.

- administrowanie systemami informatycznymi zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.
Czas reakcji w przypadku awarii krytycznej uniemozliwiajacej prace placowki lub realizacje najwazniejszych
czynnosci stuzbowych wynosi maksymalnie 5 godzin od momentu zgloszenia a w przypadku pozostatych
awarii nie wplywajacych na prace systemoéw, jednak niezbednych do usuniecia czas reakcji wynosi 24
godziny od chwili zgloszenia.

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:

O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1. posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadaja obowiazek ich posiadania oraz przedloza o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu;

2. posiadajg wiedze i doswiadczenie w przedmiocie zamowienia, tj. przedloza oswiadczenie o spetnianiu
warunkow udzialu w postepowaniu;

3. dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamoOwienia, tj. przedtoza o§wiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu;

4. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajacej wykonanie zamoOwienia,
tj. przedtozg o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udzialu w postepowaniu.

I1. Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na zatagczonym do zapytania formularzu ofertowym (zatgcznik nr 1),
w jezyku polskim, w sposdb czytelny i powinna by¢ podpisana przez oferenta lub upowaznionego
przez oferenta przedstawiciela(li) Wykonawcy.
2. Kazdy wykonawca przedktada tylko jedng oferte do skierowanego zapytania.
3. Podana cena oferty powinna obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji
zamoOwienia, tj.: koszty ustugi, dojazdu/transportu/dostawy, materiatow itp.



V.

VI.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1. Oferta cenowa — formularz ofertowy (zatacznik nr 1)

Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w postepowaniu (zatgcznik nr 2).

3. Dokument potwierdzajacy posiadanie minimum 2 letniego do$wiadczenia w pracy informatycznej w
porownywalnych placowkach.

4. Dokument potwierdzajacy prawidlowe umocowanie do reprezentowania podmiotu

a) aktualny wydruk z Krajowego Rejestru Sagdowego lub CEIilG, potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym lub,

b) pisemne pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, obejmujagce umocowanie do
przystapienia podmiotu do zamoéwienia 1 zawarcia umowy Ww wyniku przeprowadzenia
przedmiotowego  postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego  (je$li  dotyczy).
Pelnomocnictwo powinno by¢ zlozone w oryginale lub w formie kserokopii poswiadczone;
notarialnie.

C) zaparafowany wzor umowy (zaltacznik nr 3).

d) podpisana klauzula dotyczaca przetwarzania danych osobowych.

N

. Miejsce, sposob i termin skladania ofert:

1. Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na
adres zamawiajgcego w sekretariacie placowki do dnia 13 grudnia 2019 r. do godz. 12.00 wraz z
zataczong kserokopia wypisu z rejestru przedsigbiorcow lub za§wiadczenia z ewidencji dziatalnosci
gospodarczej. Na zamknigtej kopercie nalezy umiesci¢ dopisek ,,Swiadczenie ushug
informatycznych - nie otwiera¢ przed 13 grudnia 2019 r. godz. 12.00”. Otwarcie ofert nastapi w
dniu 13 grudnia 2019 r. o godzinie 12.10.

2. Oferty ztozone po terminie nie b¢dg rozpatrywane.

3. Oferent moze przed uptywam terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ swoja oferte.

4. W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zadac¢ od oferentdéw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.
5. Osoba kontaktowa: Rafat Szulc, r.szulc@studzieniec.zp.gov.pl , telefon 46 831 81 91 w. 117.

Rodzaje i opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie¢ kierowal przy wyborze oferty:

1. Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte cenowa.

2. Z Wykonawcg, ktory przedstawi najkorzystniejsza ofert¢ cenowa zostanie podpisana stosowna
umowa.

Warunki realizacji zamowienia:
Termin realizacji zaméwienia: do dnia 31 grudnia 2020 r.
Termin platnosci: w ciaggu 21 dni od daty wystawienia faktury w rozliczeniu miesigcznym.

VII. Rozstrzygniecie postepowania:

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, na adres mailowy podany w ofercie. O zakonczeniu
postepowania bez wyboru oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty na adres mailowy podany w ofercie.

VIIl. Postanowienia koncowe:

IX.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru oferty bez skutkéw prawnych
oraz finansowych

2. Oferty przestane po wyznaczonym terminie, nie bg¢da rozpatrywane i zostang niezwlocznie zwrocone

3. Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu
przepisow kodeksu cywilnego

Zalaczniki:

Formularz oferty — zatacznik nr 1
Oswiadczenie wykonawcy — zatgcznik nr 2
Wzér umowy — zatgcznik nr 3


mailto:r.szulc@studzieniec.zp.gov.pl

zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

.................................... ,dn.
FORMULARZ OFERTOWY

Imig i nazwisko (firma), pieczgC WYKONaWCY: ... ..oviiriiiiiii i

AAIes (SIEAZIDA): ....veiei i

NP

RE G O . L

Osoba uprawniona do kontaktu z Zamawiajacym:

nrtel.:

e-mail:

Oferuje:
cena Y
L.p. Oferowana ustuga jm. |ilos¢ | jednostkowa | warto$¢ netto Vgartosc
rutto
netto
Swiadczenie ustug informatycznych dotyczacych
1. urzadzen i sieci uzytkowanych w Zaktadzie m-c| 12
Poprawczym w Studziencu w 2020 roku.

WATTOSE METEO: . ... e PLN

STAWKA POATKU VAT L e e e e e e e e e %

WartoS€ podatku VAT : ... o e e PLN

Warto$¢ brutto - calkowita warto$¢ dostawy: ... .. ... PLN

Stownie:

oswiadczam, ze podana cena brutto obejmuje wszystkie niezbedne koszty zwiazane z realizacja
catego przedmiotu zamowienia,

o$wiadczam, ze oferowany przedmiot zamowienia odpowiada wymaganiom okreslonym w zapytaniu
ofertowym

os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z treScig zapytania ofertowego Oraz wzorem umowy i nie wnosz¢ do
niego zadnych zastrzezen,

oswiadczam, ze uzyskalem od Zamawiajgcego wszelkie niezbedne informacje potrzebne do
wlasciwego przygotowania niniejszej oferty zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym,

oswiadczam, ze jestem zwigzany niniejsza oferta do uptywu terminu okre§lonego w zapytaniu
ofertowym (tj. 30 dni od daty sktadania ofert),

oswiadczam, ze jestem (jesteSmy) upowaznieni do reprezentowania Wykonawcy,

o$wiadczam ze czas reakcji w przypadku awarii krytycznej uniemozliwiajacej prace placowki
lub realizacje najwazniejszych czynnosci stuzbowych wynosi maksymalnie 5 godzin od
momentu zgloszenia a W przypadku pozostatych awarii nie wplywajacych na prace
systemow, jednak niezbednych do usunigcia czas reakcji wynosi 24 godziny od momentu
zgloszenia.

Zakaczniki do niniejszej oferty:

Miejscowos¢ i data Piecze¢ i podpis




zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

postepowanie prowadzone z wylaczeniem przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z péZn. zm.)
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.:

Swiadczenie usthug informatycznych dotyczacych urzadzen i sieci uzytkowanych w Zakladzie
Poprawczym w Studziencu w 2020 roku.

o$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu Okre$lone przez Zamawiajgcego
w zapytaniu ofertowym.

Miejscowos¢ i data Pieczec i podpis



zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego
WZOR UMOWY NA SWIADCZENIE USLUG INFORMATYCZNYCH
Zawarta wdniu ..., roku w Studziencu pomig¢dzy:
Zakladem Poprawczym w Studziencu, Studzieniec 20A, 96-330 Puszcza Marianska,
NIP: 836-12-99-993 REGON 000323393

reprezentowanym przez:

zwanym dalej Zleceniobiorca,

§1
Przedmiot umowy
Przedmiotem niniejszej] umowy jest przyjecie przez Zleceniobiorce $wiadczenia na rzecz
Zleceniodawcy ponizej wymienionych ustug informatycznych polegajacych na:

- Swiadczenie nadzoru informatycznego oraz usuwaniu usterek i awarii dla sieci
informatycznej,

- konserwacja sprzetu komputerowego oraz oprogramowania,

- nadzér 1 administracja siecig komputerowa, serwerem, ustugami internetowymi i bazami
danych,

- kontrola bezpieczenstwa sieci komputerowe;j,

- instalacja oprogramowania systemowego oraz aplikacyjnego na komputerach,

- ustugi doradcze zwigzane z zakupami sprzetu komputerowego oraz oprogramowani oraz
zmiany w uzytkowanych systemach informatycznych,

- ewidencjonowanie oprogramowania,

- usuwanie biezacych awarii w posiadanym przez Zleceniodawce oprogramowaniu, sprzgcie i
sieci chyba, ze do usuni¢cia awarii lub oprogramowania usterki niezbedna jest wymiana
czg¢$ci zamiennych lub podzespotéw lub konieczna jest interwencja producenta badz
podmiotu posiadajacego prawa autorskie. W takim przypadku awaria usuwana jest przez
Wykonawce w porozumieniu z zamawiajacym.

- administrowanie systemami informatycznymi zgodnie z przepisami ustawy o ochronie
danych osobowych.

§2
Zobowigzania Zleceniobiorcy
Ustugi objete przedmiotem umowy wykonywane beda w siedzibie Zleceniodawcy w
wyznaczonych pomieszczeniach lub za zgoda Zleceniodawcy w siedzibie Zleceniobiorcy.
Czas reakcji w przypadku awarii krytycznej uniemozliwiajacej prace placéwki lub realizacje
najwazniejszych czynnosci stuzbowych wynosi maksymalnie 5 godzin od momentu



zgloszenia a w przypadku pozostatych awarii nie wptywajacych na prace systemoéw, jednak
niezbednych do usunigcia czas reakcji wynosi 24 godziny od chwili zgloszenia.

§3
Cena i warunki platnosci
1. Faktura za wykonane prace wystawiana bedzie na koniec kazdego miesiaca .
2. Zleceniodawca ptaci¢ bedzie Zleceniobiorcy comiesieczne wynagrodzenie z tytutu

wykonywania niniejszej Umowy W WySOKOSCI ........oovviiiiiniiiiiniiiiannannn, zt brutto. Kwota
ta platna bedzie na podstawie prawidlowo wystawionej faktury po zakonczeniu danego
miesigca. Termin 1 forma platnosci — przelew 21 dni. Zleceniodawca upowaznia

Zleceniobiorcg¢ do wystawiania faktur VAT bez jego podpisu.

§4
Termin wazno$ci umowy
Umowa zostata zawarta na czas okreslony od dnia 01.12.2019 r. do dnia 31.12.2020 r. i moze
by¢ rozwigzana z jednomiesi¢cznym pisemnym wypowiedzeniem jednej ze stron ze skutkiem
od 1-go dnia najblizszego miesigca kalendarzowego.
Rozwigzanie umowy nie zwalnia Zleceniodawcy z obowigzku uregulowania naleznos$ci za
wykonane ustugi przez Zleceniobiorcg.

§5

Kary umowne
Zleceniobiorca zaptaci Zleceniodawcy kar¢ umowna w wysokosci 0,4% wynagrodzenia o
ktorym mowa w § 3 za kazda rozpoczeta godzing opdznienia W stosunku do terminow
okreslonych w § 2 umowy.
W przypadku rozwigzania umowy przez Zleceniodawce lub Zleceniobiorce z przyczyn
lezacych po stronie Zleceniobiorcy, Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kar¢ umowng w
wysokosci 20 % catkowitej warto$ci umowy.
Za wszelkie szkody w stosunku do oséb trzecich powstate z tytulu niewykonywania lub
nienalezytego wykonywania umowy, odpowiedzialnos¢ ponosit bedzie Zleceniobiorca.
Zleceniobiorca odpowiada materialnie za wszelkie szkody spowodowane przez jego
pracownikow.
Zleceniobiorca wyraza zgod¢ na potracenie przez Zleceniodawce kar umownych z naleznego
mu wynagrodzenia.

§6
Zmiany w umowie

Wszelkie zmiany 1 uzupetnienia niniejszej umowy wymagaja zachowania formy pisemnego
aneksu.
Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa znajdujg zastosowanie przepisy Kodeksu
Cywilnego.
Spory mogace wynikng¢ przy wykonaniu umowy Strony poddaja rozstrzygnigciu Sadowi
Gospodarczemu wlasciwemu dla Zleceniodawcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



