Studzieniec, dn. 11 grudnia 2019 r.

Zaproszenie do zlozenia oferty

Na dostawe artykulow biurowvch i szkolnych

Przedmiotem zaproszenia do zlozenia oferty jest:
Dostawa artykutow biurowych i szkolnych do Zaktadu Poprawczego w Studziencu w 2020 roku.

Nazwa i adres zamawiajacego i odbiorcy:

Zaklad Poprawczy w Studziencu, Studzieniec 20A, 96-330 Puszcza Marianska,
NIP: 836-12 -99-993 REGON: 000323393

I. Tryb udzielenia zamodwienia:
Postgpowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego dla zamdéwien o wartosci
szacunkowej nie przekraczajacej réwnowartosci 30 000 euro i nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamoéwien Publicznych.

Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:

Przedmiotem zamowienia sa cykliczne dostawy artykuléw biurowych i szkolnych dla Zaktadu Poprawczego w
Studziencu w 2020 roku. Miejscem dostarczania jest: Zaktad Poprawczy w Studziencu, Studzieniec 20A, 96-330
Puszcza Marianska. Dostawy odbywac¢ bedg si¢ z czgstotliwoscig 1 raz na 2 miesigce. Szczegdtowy opis przedmiotu
zamoOwienia zawiera formularz ofertowy bedacy zatacznikiem do niniejszego zaproszenia. Zamawiajgcy nie
dopuszcza sktadania ofert wariantowych oraz nie dopuszcza powierzenia czegsci zamoOwienia podwykonawcom.
Zamawiajacy dopuszcza zmiang warto§ci brutto przedmiotu zawartej umowy w przypadku zmian stawek podatku
VAT w okresie jej trwania.

Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:
O udzielenie zamowienia moga ubiegac¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy:

1. posiadaja uprawnienia do wykonywania okre§lonej dziatalnosci lub czynnos$ci, jezeli przepisy prawa
nakladajg obowigzek ich posiadania oraz  przedtoza os$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu
W postepowaniu;

2. posiadaja wiedze i doswiadczenie w przedmiocie zamodwienia, tj. przedtoza o$wiadczenie o spetnianiu
warunkow udziatu w postepowaniu;

3. dysponujg odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
tj. przedtoza o$wiadczenie o spelnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu;

4. znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajagcej wykonanie zamowienia, tj. przedtoza
oswiadczenie o spetnianiu warunkoéw udziatu w postepowaniu.

I1. Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Oferta powinna by¢ sporzadzona na zataczonym do zapytania formularzu ofertowym (zatacznik nr 1), w
jezyku polskim, w sposob czytelny i powinna by¢ podpisana przez oferenta lub upowaznionego przez oferenta
przedstawiciela(li) Wykonawcy.

Kazdy wykonawca przedktada tylko jedng oferte do skierowanego zapytania.
3. Podana cena oferty powinna obejmowaé wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji
zamowienia, tj.: koszty dojazdu/transportu/dostawy itp.

N

1. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:
1. Oferta cenowa — formularz ofertowy (zatacznik nr 1)
2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu (zalgcznik nr 2)
3. Dokument potwierdzajacy prawidtowe umocowanie do reprezentowania podmiotu
a) aktualny wydruk z Krajowego Rejestru Sadowego lub CEilG, potwierdzajacy, ze Wykonawca jest
uprawniony do wystgpowania w obrocie prawnym lub,
b) pisemne pelnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, obejmujgce umocowanie do przystgpienia
podmiotu do zamoéwienia i zawarcia umowy w wyniku przeprowadzenia przedmiotowego postgpowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego (jesli dotyczy). Pelnomocnictwo powinno by¢ ztozone w oryginale
lub w formie kserokopii po$wiadczonej notarialnie.
) zaparafowany wzor umowy (zatacznik nr 3)



IVV. Miejsce, sposob i termin skladania ofert:

1.

n

3.
4.

5.

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty, kuriera lub tez dostarczona osobiscie na adres
zamawiajgcego w sekretariacie zaktadu do dnia 23 grudnia 2019 r. do godz. 12.00 wraz z zalaczong
kserokopia wypisu z rejestru przedsigbiorcéw lub za§wiadczenia z ewidencji dzialalno$ci gospodarczej. Na
zamknigte] kopercie nalezy umieéci¢ dopisek ,,Dostawa artykulow biurowych i szkolnych - nie
otwiera¢ przed 23 grudnia 2019 godz. 12.20”. Otwarcie ofert nastapi w dniu 23 grudnia 2019 r. o
godzinie 12.20.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywam terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

W toku badania i oceny oferty Zamawiajacy moze zada¢ od oferentdow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

Osoba kontaktowa: Lukasz Zakrzewski, |.zakrzewski@studzieniec.zp.gov.pl , telefon 46 831 81 91 w. 117.

V. Rodzaje i opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty:

1.
2.

Zamoéwienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte cenows.
Z Wykonawca, ktory przedstawi najkorzystniejsza oferte cenowg zostanie podpisana stosowna umowa.

VI. Warunki realizacji zamowienia:
Termin realizacji zamoéwienia: od podpisania umowy do dnia 31 grudnia 2020 r.
Termin platnosci: w ciagu 21 dni od daty wystawienia faktury w rozliczeniu miesigcznym.

V1I. Rozstrzygniecie postepowania:

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, na adres mailowy podany w ofercie.
O zakonczeniu postgpowania bez wyboru oferty Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie Wykonawcow, ktorzy

ztozyli oferty na adres mailowy podany w ofercie

VIII.

1.

N

Postanowienia koncowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny, a takze do pozostawienia postegpowania bez wyboru oferty bez skutkow prawnych oraz
finansowych

Oferty przestane po wyznaczonym terminie, nie b¢da rozpatrywane i zostang niezwtocznie zwrocone
Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi oferty zawarcia umowy lub zlecenia ustug w rozumieniu przepisow
kodeksu cywilnego

IX. Zalaczniki:
Formularz oferty — zatacznik nr 1
Os$wiadczenie wykonawcy — zalgcznik nr 2
Wzér umowy — zatacznik nr 3


mailto:l.zakrzewski@studzieniec.zp.gov.pl

zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY

Imi¢ i nazwisko (firma), piecze€ Wykonawey: .......coiiiiiiiiiii i
AAIES (SIEUZIDA): ...ttt s
NP e e
RE G ON . L
Osoba uprawniona do kontaktu z Zamawiajacym:

nrtel.:

e-mail:

Oferuje:

L.p. Oferowany przedmiot zamowienia warto$¢ netto wartos¢ brutto

Dostawa artykutéw biurowych i szkolnych do
1. | Zaktadu Poprawczego w Studziencu w 2020
roku.

STAWKA POATKU VAT L e e e e e e e e e e e %
WartoS€ podatku VAT : ... e e PLN
Wartos$¢ brutto - calkowita warto$€ dostawy: .......... ... PLN
Stownie:

- os$wiadczam, ze podana cena brutto obejmuje wszystkie niezbedne koszty zwigzane z realizacja
catego przedmiotu zamowienia,

- os$wiadczam, ze oferowany przedmiot zamowienia odpowiada wymaganiom okreslonym w zapytaniu
ofertowym

- os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z tre$cig zapytania ofertowego Oraz wzorem umowy i nie wnosz¢ do
nich zadnych zastrzezen,

- os$wiadczam, ze uzyskalem od Zamawiajacego wszelkie niezbedne informacje potrzebne do
wlasciwego przygotowania niniejszej oferty zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu
ofertowym,

- os$wiadczam, ze jestem zwigzany niniejsza oferta do uptywu terminu okre§lonego w zapytaniu
ofertowym (tj. 30 dni od daty sktadania ofert),
- os$wiadczam, ze jestem (jesteSmy) upowaznieni do reprezentowania Wykonawcy,

Zatgczniki do niniejszej oferty:

Miejscowosc¢ i data Piecze¢ i podpis



MigjSCOWOSE: ..., an. 2019r.

I m r oz CENA r z
ILOS | JEDNOST | WARTOSC | JEDNOSTK | WARTOSC
NAZWA ARTYKULU JM. ¢ KOWA | (NETTO) OWA (BRUTTO)
LP. (NETTO) (BRUTTO)
1. | Papier ksero A4 (gramatura 80g/m2) ryza | 180
2. | Koszulki na dokumenty z multipreferowanym paskiem szt. | 350
3. | Zeszyty w kratke, 16-kartkowe w migkkiej oktadce szt. | 370
4, | Zeszyty w kratke, 32-kartkowe w miekkiej oktadce szt. | 120
5. | Segregatory A4/50mm szt. | 10
6. | Segregatory A4/75mm szt. | 15
Skoroszyty plastikowe A4, wpinane z przezroczystym
szt. | 220
7. |przodem
8. | Skoroszyt oczkowy A4 z biatego kartonu 250 g/m? szt. | 25
9. | Bristol AO w kolorze biatym szt. | 40
10. | Klej biurowy w sztyfcie (op. ok 22 g) szt. | 15
11. | Folia do laminowania A4 (op. 100 szt.) op. | 2
12. | Dlugopisy Pilot G-2 (rézne kolory) szt. | 70
13. | Wktady do diugopiséw Pilot G-2 (niebieskie i czarne) szt. | 70
14. | Dtugopisy typu Corvina 51 (czarne i niebieskie) szt. | 320
15. | Blok biurowy w kratke z grzbietem klejonym A4 (100-stron) | szt. | 60
16. | Blok biurowy w kratke z grzbietem klejonym A5 (100-stron) | szt. | 30
17. | Bloczek samoprzylepny (kol. Zotty, roz. 76x76mm) szt. | 25
18. | Pinezki kolorowe op. 5
19. | Korektor typu Pentel ZLC 31W (lub podobny) szt. | 20
20. | Papier pakowy rolki | 15
21. | Blok do flipchartu szt. | 15
22. | Taséma dwustronna 38mm x 10m szt. | 20
23. | Flamastry (zestaw min. 10 koloréw) op. | 10
24. | Farby plakatowe (zestaw min. 10 koloréw) op. | 5
25. | Zakre$lacze (rézne kolory) szt. | 40
26. | Nozyczki biurowe (dt. 15,5 cm) szt. | 5
27. | Otowki drewniane (2B,2H,HB) szt. | 150
28. | Otowek automatyczny 0,5mm (typu Pentel A 300) szt. | 10
29. | Grafity do oféwkow automatycznych 0.5mm szt. | 5
30. | Tasma klejaca 18mm x 30m szt. | 25
31. | Marker pernamentny (czarne i niebieskie) szt. | 50
32. | Linijka szkolna (min.20cm) szt. | 25
33. | Ekierka szkolna szt. | 25
34. | Katomierz szkolny szt. | 25
35. | Zszywki 24/6 op. | 20
36. | Druk "Kartoteka magazynowa" 344-3 (op. 50 kart) op. | 10
37. | Druk "Magazyn przyjmie" (MP) szt. | 20
38. | Druk "Magazyn wyda" (MW) szt. | 25
39. | Druk "Dowdéd wptaty" (KP) szt. | 10
40. | Marker do tablicy sucho$cieralnej (czarne i nigbieskie) szt. | 10
41. | Karteczki indeksujace (4 kolory, op. 4x40 szt., 20x50mm) | szt. | 15
42. | Teczka kartonowa wigzana A4 z biatego kartonu 250 g/m? | szt. | 20
43. | Blok techniczny A4 (biaty) szt. | 15
44. | Blok techniczny A3 (biaty) szt. | 5
45. | Sktadanka komputerowa (1-wartwowa) sz. | 2
46. | Sktadanka komputerowa (3-wartwowa) sz. | 2
Wkiad papierowy do pojemnikdw (kol. biaty; rozm. 85 x 85
47. | x 70 mm) sz. | 5
Kreda do tablicy, kolorowa (jesli posiadacie w
48. | asortymencie) op. | 1
49. | Tadma pakowa, brazowa, 50mm x 66m szt. | 15




50. | Gabka magnetyczna do tablic sucho $cieralnych szt. | 3
51. | Wktady do gabki magnetyczne; szt. | 3
52. | Gabki do zwykiych tablic (jesli posiadacie w asortymencie) | szt. | 3
53. | Kopert na listy formatu A6 szt. | 2200
54. | Koperty na listy formatu A5 szt. | 700
55. | Koperty na listy formatu A4 szt. | 700
96. | Zeszyty w linie, 32-kartkowe w miekkiej oktadce szt. | 100
57. | Kredki drewniane (op. 10 kolorow) op. | 5
58. | Etykiety samoprzylepne A4 op 5
59. | Gumki do $cierania szt. | 30
60. | Temperowki szt. | 25
61. |Kredki $wiecowe (op.10 kolorow) op. | 10
62. | Blok milimetrowy szt. | 15
63. | Oktadki do bindownicy - kartonowe op. | 2
64. | Oktadki do bindownicy - przezroczyste op. | 2
65. | Pedzelki szkolne do malowania szt. | 20
66. |Brulion w oprawie twardej A5 w kratke szt. | 30
67. |Brulion w oprawie twardej A4 w kratke szt. | 40
68. | Cyrkle metalowe - proste szt. | 30
69. | Klipy do papieru - 19 mm szt. | 50
70. | Szpilki (26 mm. w op.509) op. | 5
71. | Spinacze (28 mm. w op.100 szt.) op. | 10
72. | Przektadki kartonowe 1/3 A4 (rézne kolory w op.) op. | 8
73. | Teczki na dokumenty, zapinane, z raczkg szt. | 15
74. | Klipy archiwizacyjne (100 szt. w op.) op. | 2
Pudetka archiwizacyjne (grzbiet 200mm, poj. 2000 kartek
75. | Ad) szt. | 50
Papier fotograficzny - blyszczacy (gramatura 180g/m2, A4)
76. |- 20 szt w op. op. | 4
LACZNA WARTOSC OFERTY
(BRUTTO):
EWENTUALNE
UWAGI:
(piecze¢ i podpis oferenta)

taczna warto$¢ brutto (stownie):



zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

postepowanie prowadzone z wylaczeniem przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo

zamoOwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z péZn. zm.)
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.:

Dostawa artykuléw biurowych i szkolnych do Zakladu Poprawczego
w Studziencu w 2020 roku.

oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego
w zapytaniu ofertowym.

Miejscowosé i data Pieczec i podpis



zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego

WZOR UMOWY NA DOSTAWE ARTYKULOW BIUROWYCH I SZKOLNYCH
DO ZAKEADU POPRAWCZEGO W STUDZIENCU W 2020 ROKU

Zawartaw dniu ... r. w Studzieficu pomigdzy:
Zaktadem Poprawczym w Studzieficu, 96 — 330 Puszcza Marianska, NIP: 836 12 99 993,
zwanym dalej ,,Zamawiajacym”, reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,Wykonawcg”, reprezentowanym przez

Pana/ig ........cooooiiii PP

§1
1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony od ...............cooeveviiiiiiinnn... r. do 31 grudnia 2020 r.
2. llekro¢ w umowie jest mowa o Zamawiajagcym  nalezy przez to rozumie¢ pracownikow

a)
b)

Zamawiajacego, wykonujacych czynnosci zwigzane z zakupami na rzecz Zakladu Poprawczego w
Studziencu.

§2
Przedmiotem umowy jest dostawa artykutow szkolnych i1 biurowych zgodnie z formularzem
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.
Dostawy realizowane bedg w oparciu o zamoOwienia przekazywane droga elektroniczng lub faksem
sktadane przez Zamawiajacego.
Dostawca zobowiazuje si¢ dostarczy¢ do siedziby asortyment w cenach jednostkowych i ilo§ciach
okreslonych w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.
Terminy dostaw realizowane bgda wedlug potrzeb Odbiorcy w dniach od poniedziatku do piatku w
ciggu
3 dni od zlozenia zamowienia przez Odbiorce (mail, faks) w godzinach od 8.00 do 15.00 .
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany asortymentu w obrgbie tego samego rodzaju
produktéw zachowujac taczng wartos¢, ktora zostata okreslona w § 3 pkt. 1 niniejszej umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ odstgpienia od umowy lub zmniejszenia ilosci artykutow
szkolnych i biurowych bedacych przedmiotem umowy w przypadku wystapienia okolicznosci ktorych
nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili jej podpisywania.

§3
Strony okre$laja warto$§¢ umowy na:
Wartos$¢ brutto: .............cceeveee Zh (SToWnie: ..o zt)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wczeSniejszego rozwigzania umowy W przypadku
przekroczenia wartosci brutto okreslonej w ust. 1.

§4
Wykonawca zobowigzuje si¢ do:
dostarczenia towaru spetiajacego obowigzujace wymagania i normy jakosciowe,
bezplatnego dowozu towaru do Zamawiajacego,



d)

2.

1

a)

b)

2.

2

3.

4

.a)

zabezpieczenia nalezycie towaru na czas przewozu i ponoszenia calkowitej odpowiedzialno$ci za
dostawe 1 jako$¢ dostarczanego towaru.
wziecia odpowiedzialnos¢ za braki i wady powstate w czasie transportu wyrobdw oraz ponosi z tego
tytutu wszelkie skutki prawne.
§5
Odbioru ilosciowego i jako$ciowego dokonywaé bedzie przedstawiciel Zamawiajacego w oparciu
o ztoZzone pisemne zamowienie oraz fakture.
Podstawy reklamacji:
W przypadku dostarczenia towaru:
z wadami jako$ciowymi - Zamawiajacy moze odmowi¢ jego przyjecia i zadaé wymiany na towar
wolny od tych wad.
niezgodnego ze ztozonym na zapotrzebowaniu asortymentem i iloscig - Zamawiajacy moze odméowié
przyjecia dostawy i zada¢ dostarczenia towaru zgodnego z zaméwieniem.
z wadami jako$ciowymi ukrytymi, stwierdzonymi podczas jego magazynowania, Zamawiajacy
postawi go do dyspozycji Wykonawcy, powiadamiajac go niezwlocznie telefonicznie o stwierdzonych
wadach oraz potwierdzi to przestaniem protokohu reklamacyjnego.
W przypadku niezrealizowania w terminie dostawy - Zamawiajacy moze odmowié jej przyjecia
i dokona¢ zakupu u innego dostawcy. Roznice wynikajace z wysoko$ci ceny umowne;j i detalicznej
ponosi Wykonawca.
Podstawg reklamacji jest sporzadzenie stosownego protokotu reklamacyjnego.
Uwzglednienie reklamacji.
W przypadku uwzglednienia stusznosci reklamacji, Wykonawca zobowigzany jest, w terminie
24 godzin od chwili sporzadzenia protokotu reklamacyjnego, do wyeliminowania opisanych w nim
wad, bez prawa zadania dodatkowych optat z tego tytutu, w sposéb uzgodniony z Zamawiajacym.

b) O sposobie rozstrzygniecia reklamacji Wykonawca, w terminie do 36 godzin obowigzkowo

zawiadomi pisemnie Zamawiajgcego.

§6

1. Zaplata naleznosci za dostarczony towar nastgpi w formie polecenia przelewu lub gotowka w terminie

do 21 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego.

2. Na oryginale faktury Wykonawca wymieni w szczegolno$ci:
a) nazwg (rodzaj) towaru,

b) miare i ilo$¢ (liczbg) dostarczonych towaréw

€) cene jednostkowsg netto,

d) wartos¢ netto,

e) stawke podatku VAT,

f)

kwote VAT,

g) warto$¢ brutto,
h) kwoty wszelkich opustow lub obnizek cen;

i)
)

sume wartosci sprzedazy netto, z podzialem na sprzedaz objeta poszczegdlnymi stawkami podatku i
sprzedaz zwolniong od podatku;

kwote podatku od sumy warto$ci sprzedazy netto, z podziatem na kwoty dotyczace poszczegélnych
stawek podatku;

k) kwote naleznosci ogdtem.
3. Zamawiajacy wstrzyma si¢ z zaplatg za dostarczony towar w przypadku otrzymania faktury

1.

wystawionej niezgodnie z ust 2.

§7
Za niewykonanie badz nienalezyte wykonanie umowy Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kare
umowna w wysokosci 10% wartos$ci brutto niewykonanej badz nienalezycie wykonanej czgsci
dostawy.



2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania na zasadach ogblnych
przewidzianych w Kodeksie cywilnym, w przypadku, jesli szkoda wynikta z niewykonania lub
nienalezytego wykonania umowy badz wynika z innych tytuldw niz zastrzezone.

§8
1. Umowe moze rozwigzac kazda ze Stron:
1/ Zamawiajacy - za pisemnym jednomiesi¢cznym wypowiedzeniem,
2/ Wykonawca - za pisemnym trzymiesigcznym wypowiedzeniem.
2. Bieg okresu wypowiedzenia liczy si¢ od dnia nastgpujacego po dniu otrzymania pisemnego
o$wiadczenia o rozwigzaniu umowy za wypowiedzeniem.

§9
1. Zamawiajgcemu przyshiguje prawo do jednostronnego natychmiastowego odstapienia od umowy oraz
do zgdania pokrycia szkod wyniktych z jej nienaleznego wykonania, w przypadku:
a) trzykrotnego uchybienia terminu dostaw przez Wykonawce,
b) dwukrotnego naruszenia norm jako$ciowych dostarczanych artykutéw szkolnych i biurowych,
C) zaniechania realizacji dostaw, z przyczyn za ktore odpowiada Wykonawca.

§10
Kazda zmiana umowy dokonana be¢dzie za zgoda obu Stron w drodze pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosci.

§11
Ewentualne spory Stron rozstrzyga¢ bedzie sad wlasciwy miejscowo i rzeczowo dla siedziby

Zamawiajacego.

§12
Umowa zostanie sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



