Studzieniec, dnia 17.02.2021 r.

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

dotyczaca zaméwienia o wartosci szacunkowej ponizej 130 000 PLN na wybér instytucji finansowej zarzadzajacej

i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK) dla Zakladu Poprawczego w Studziencu

I. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajgcego:
Zaktad Poprawczy w Studziencu, Studzieniec 20A, 96-330 Puszcza Marianska
tel. (46) 831 81 70; fax. (46) 831 81 91 w. 210 www.studzieniec.zp.gov.pl. e-mail: sekretariat@studzieniec.zp.gov.pl

I1.

Tryb udzielenia zamo6wienia

Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z regulaminem
wewnetrznym Zaktadu Poprawczego w Studziencu, udzielania zamdowien o wartosci nieprzekraczajgcej rownowartosci
130 000 PLN.

I11. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

Przedmiotem zamoéwienia jest wyboér Instytucji Finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany
Kapitatowe zgodnie z warunkami zawartymi w niniejszym zapytaniu, oraz na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
4 pazdziernika 2018 r. o Pracowniczych Planach Kapitatowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 2215 z p6zn. zm.).

Kod CPV: 66131100-8 — ustugi inwestycji w fundusze emerytalno-rentowe

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych. Zamawiajacy nie dopuszcza powierzenia czesci
zamowienia podwykonawcom.

W ramach przedmiotu zamoéwienia Wykonawca bedzie wykonywal obowiazki wynikajace z ustawy o PPK
zgodnie z jej przepisami:

1. Zapewni wsparcie w procesie wdrazania PPK, w tym:

1) przeprowadzi bezptatng kampani¢ informacyjng wérdd pracownikéw Zaktadu Poprawczego w Studziencu na temat
PPK oraz dostarczy bezptatnie materiaty informacyjne w wersji papierowe;j i elektronicznej dla pracownikow w terminie
ustalonym z Zamawiajgcym;

2) przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego lub w formie online bezptatne szkolenia uczestnikow PPK w zakresie
obstugi administracyjnej indywidualnego konta w terminie ustalonym z Zamawiajacym,;

3) przeprowadzi w siedzibie Zamawiajgcego lub w formie online bezptatne szkolenia dla pracownikoéw zajmujacych si¢
obstuga kadrowo-ptacowa w zakresie obstugi modutu dla pracodawcy w terminie ustalonym z Zamawiajacym,;

4) inne dziatania proponowane przez oferenta oraz koszty z nimi zwigzane nalezy wskazac i opisa¢ w formularzu oferty.
2. Zapewni kompleksowe wsparcie formalno-prawne zwiazane z przygotowaniem PPK, w tym:

1) przygotowanie petnej dokumentacji i wzoréw dokumentow dotyczacych PPK w wersji papierowej i elektronicznej;
2) wsparcie prawne przy rozwigzywaniu problemoéw interpretacyjnych;

3) opracowanie procedury wdrozenia PPK oraz zasad jego funkcjonowania w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

3. Zapewni uruchomienie i biezaca obsluge PPK, w tym:

1) zapewni dedykowanego opiekuna/ koordynatora do wspoétpracy z Zamawiajacym w catym procesie prowadzenia
PPK;

2) zapewni platformg internetowg dla pracownikow Zamawiajgcego przystepujacych do PPK oraz dla pracownikow
prowadzacych sprawy pracownicze zwigzane z PPK;

3) zapewni infolini¢ do biezacej obstugi uczestnikéw PPK;

4) zapewni niezb¢dne wsparcie przy dostosowaniu programu kadrowo-ptacowego posiadanego przez Zamawiajacego.

3. Informacje o pracownikach Zamawiajgcego:
Na dzien 01.02.2021 r. Zamawiajacy zatrudnia 56 pracownikow w nastepujacej strukturze wiekowe;:

Grupa wiekowa Liczba pracownikow
18-55 lat 43
>55 lat 13


http://www.studzieniec.zp.gov.pl/
mailto:sekretariat@studzieniec.zp.gov.pl

IV. Termin wykonania zamdéwienia

1. Zawarcie umowy o zarzadzanie PPK z Wykonawca, ktory ztozy najkorzystniejsza ofert¢ nastapi w terminie 7 dni

od zamieszczenia informacji o wyborze najkorzystniejszej oferty. Wzér umowy o zarzadzanie przedtozy
Zamawiajacemu podmiot wyloniony w postgpowaniu.

2. Zawarcie umowy o prowadzenie PPK nastgpi najpdzniej do dnia 10.04.2021 r. Umowa o prowadzenie konta

zostanie podpisania na okres 4 lat z mozliwo$ciag miesiecznego okresu wypowiedzenia.

V. Warunki udzialu w postepowaniu
O udzielenie zamdwienia mogg si¢ ubiega¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki:

VI.

N

1. znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej mozliwos¢ wykonania zamoéwienia -
potwierdzeniem spetnienia warunku jest oswiadczenie oferenta;

2. posiadaja uprawnienia do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy naktadaja obowiazek
posiadania takich uprawnien - Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, jesli wykonawca posiada wpis do ewidencji
PPK prowadzonej przez Polski Fundusz Rozwoju. Zamawiajacy zweryfikuje spelnianie warunku za pomocg strony
www.mojeppk.pl zawierajacej wykaz instytucji wpisanych do ewidencji PPK;

3. nie wszczgto wobec nich postepowania o ogloszenie upadtosci/likwidacji oraz nie zostata ogloszona wobec nich
upadtosé/likwidacja.

Wykaz o$wiadczen lub dokumentéow, jakie maja dostarczyé¢ Wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania
warunkow udzialu w postepowaniu.

. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw zawartych w rozdziale V ust. 1-4 specyfikacji, Zamawiajgcy zgda pod rygorem

niewazno$ci zawartej umowy przedstawienia o§wiadczenia bedgcego zalgcznikiem nr 2 do niniejszej specyfikacji.

. Do oferty dotaczy¢ nalezy wzdér umowy o zarzadzanie PPK.
. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginalu Iub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez

Wykonawce lub osobe¢ / osoby uprawnione do podpisania oferty, z dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatlem”, na kazdej
stronie zawierajacej tresc.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania o§wiadczen

1.
2.

3.

4.

i dokumentow

Os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja pisemnie lub faksem.
Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci specyfikacji. Pytania muszg by¢ skierowane z
zachowaniem formy pisemnej. Pytania muszg by¢ sformutowane na pi$mie i skierowane na adres:

Zaklad Poprawczy w Studziencu
Studzieniec 20A
96-330 Puszcza Marianska

Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajacy przedhuzy termin sktadania ofert.

Zamawiajacy nie udziela zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do
Zamawiajacego zapytania w sprawach wymagajacych zachowania formy pisemne;.

VI11. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

Osoby uprawnione ze strony Zamawiajacego do kontaktowania si¢ z Wykonawcami:

1) Rafat Szulc — tel. (46) 831 81 70, (46) 831 81 91 w. 117.

IX. Wymagania dotyczace wadium
Zamawiajacy nie zada wadium.
X. Termin zwiazania oferta
Wykonawca jest zwiazany ofertg przez okres 30 dni.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
XI1. Opis sposobu przygotowania ofert
1. Tre$¢ oferty musi odpowiadac tresci niniejszej specyfikacji.
2. Jeden Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte, w formie pisemnej pod rygorem niewazno$ci, napisang w jezyku polskim,

3.

4.

na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwalg i czytelng technika.
Oferta 1 zalagczniki do oferty (o$wiadczenia i dokumenty) musza by¢ podpisane przez upowaznionego ich
przedstawiciela/i Wykonawcy. Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginalem winno by¢ sporzgdzone w sposob
umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng pieczatkg lub czytelnym podpisem osoby poswiadczajacej
kopi¢ dokumentu za zgodno$¢ z oryginatem). Oferta wraz z zatacznikami powinna by¢ polaczona w trwaly sposob
uniemozliwiajacy jej samoistng dekompletacj¢ np. zbindowana, zszyta, wlozona w segregator lub skoroszyt.
Oferte nalezy ztozy¢ w zamknigtym, nieprzejrzystym, zewngtrznym opakowaniu zaadresowanym jak ponizej:
Zaklad Poprawczy w Studziencu
Studzieniec 20A,
96-330 Puszcza Marianska
»Wybor instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK)
dla Zakladu Poprawczego w Studziencu”


http://www.mojeppk.pl/

,Nie otwiera¢ przed dniem 24 lutego 2021 r. do godz. 12.30”

5. Zamawiajacy zaleca aby do oferty nie zalacza¢ materialow, ktorych Zamawiajacy nie zada (np. materialy reklamowe,
katalogi, strony www itp.) Zatacznikiem do specyfikacji jest formularz ofertowy, ktory jest drukiem do ewentualnego
wykorzystania przez Wykonawce sktadajacego oferte. Zamawiajgcy dopuszcza, aby Wykonawca sporzadzit oferte wraz
z zatacznikami na wlasnych formularzach pod warunkiem, ze ich istotna tres¢ odpowiada¢ bedzie warunkom okre$lonym
przez Zamawiajacego w niniejszej specyfikacji.

XII. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego: Zaklad Poprawczy w Studziencu, Studzieniec 20A
96-330 Puszcza Marianska (sekretariat).

2. Termin sktadania ofert uptywa w 24 lutego 2021 r. godz. 12.00. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po tym terminie
zostang zwrocone bez otwierania.

3. Otwarcie ofert odbedzie si¢ w dniu 24 lutego 2021 r. godz. 12°° w siedzibie Zamawiajgcego w sali konferencyjnej.

XI11. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Wszystkie ceny i wartosci przedstawione w ofercie musza by¢ podane maksymalnie do dwoch miejsc po przecinku
2. Cena nie ulega zmianie przez okres waznosci oferty (zwigzania).
XIV. Opis Kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ Kkierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie nastepujacego kryterium:
1. Woynagrodzenie state za zarzadzenie PPK w okresie 2021-2060 - max. 50 pkt.
2. Wynagrodzenie zmienne za osiggnicty wynik w okresie 2021-2060 — max. 40 pkt.
3. Ocena ekspercka - max 10 pkt.

1. Zasady oceny kryterium wynagrodzenie stale za zarzadzenie PPK w okresie 2021-2060 (Ws)
Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wedtug wzoru:

WS min
WS = -momemeeeee- x 100 x 50 pkt
WSs i

Ws — kryterium wynagrodzenie state za zarzadzanie PPK

WSs min — najnizsze wynagrodzenie state za zarzadzanie PPK spo$rod ocenianych ofert - $rednia arytmetyczna z
optat w poszczeg6lnych funduszach zdefiniowanej daty podanych w Formularzu ofertowym

Ws i — wynagrodzenie state za zarzadzanie PPK badanej oferty - srednia arytmetyczna z optat w poszczegdlnych
funduszach zdefiniowanej daty podanych w Formularzu ofertowym

2. Zasady oceny kryterium wynagrodzenie zmienne za osiagniety wynik w okresie 2021-2060 (W?z)
Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty wedtug wzoru:

W?Z min
|V\V /74— x 100 x 40 pkt
Wz i

W2z — kryterium wynagrodzenie zmienne za osiagnicty wynik w okresie 2021-2060

W2z min — najnizsze wynagrodzenie zmienne za osiagnicty wynik w okresie 2021-2060 sposrod ocenianych ofert -
srednia arytmetyczna z optat w poszczeg6lnych funduszach zdefiniowanej daty podanych w Formularzu
ofertowym

W?z i — wynagrodzenie zmienne za osiagnicty wynik w okresie 2021-2060 PPK badanej oferty - §rednia
arytmetyczna z optat w poszczegolnych funduszach zdefiniowanej daty podanych w Formularzu ofertowym

3. Zasady oceny Kryterium ocena ekspercka przeprowadzona przez Komisje Zamawiajacego (D):

L.p. KRYTERIUM ILOSC PUNKTOW
1. Odlegtos¢ Zaktadu Poprawczego w Studziencu od najblizszej | Do 25 km — 6 pkt
placowki obshugi stacjonarnej klientow 26km — 50km - 4 pkt
>50km - 2 pkt




2. Liczba podpisanych uméw o prowadzenie PPK na dzien Do 40 umow — 0 pkt
31.01.2021 r. > 40 umoéw — 2 pkt

3. Udostegpnienie mobilnej aplikacji na telefon dla pracownikow | Tak — 2 pkt
przystepujacych do PPK Nie — 0 pkt

4. OCENA OSTATECZNA

Oceng ostateczng dla poszczegodlnych ofert stanowi¢ bedzie suma punktow(SP) wyrazona w procentach przyznanych

za powyzsze kryteria zgodnie z wzorem:
SP=Ws+Wz+D
Ws - kryterium wynagrodzenie stale za zarzadzanie PPK

Wz — kryterium wynagrodzenie zmienne za osiagniety wynik w okresie 2021-2060

D — kryterium ocena ekspercka

XIX. Zalaczniki

Zalaczniki Nr 1 - Formularz ofertowy
Zalgcznik Nr 2 — Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu

Studzieniec, dnia 17 lutego 2021 .




zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

Imi¢ i nazwisko (firma), pieczgC WYKONaWCY: .. ....c.ovviiiiiiit i e
AdIes (SIEAZIDA): ... eeii it e,
NP e
RE GO
Osoba uprawniona do kontaktu z Zamawiajacym:

nrtel.:

e-mail:

1. Tabela optat

Nazwa funduszu zdefiniowanej Wynagrodzenie stale za Wynagrodzenie zmienne za
daty zarzadzenie PPK osiagniety wynik

2. Odlegtos¢ Zaktadu Poprawczego w Studziencu od najblizszej placowki obshugi stacjonarnej klientow: ........
3. Liczba podpisanych uméw o prowadzenie PPK na dzien 31.01.2021 r.: .............

4. Udostepnienie mobilnej aplikacji na telefon dla pracownikow przystepujacych do PPK: TAK / NIE

- o$wiadczam, ze oferowany przedmiot zamoéwienia odpowiada wymaganiom okreslonym w zapytaniu
ofertowym

- o$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z trescig zapytania ofertowego i nie wnosze do niego zadnych zastrzezen,

- o$wiadczam, ze uzyskalem od Zamawiajacego wszelkie niezbedne informacje potrzebne do wlasciwego
przygotowania niniejszej oferty zgodnie z wymogami okreslonymi w zapytaniu ofertowym,

- o$wiadczam, Ze jestem zwigzany niniejszg oferta do uplywu terminu okreslonego w zapytaniu ofertowym (t;.
30 dni od daty sktadania ofert),

- o$wiadczam, ze jestem (jestesmy) upowaznieni do reprezentowania Wykonawcy

Zataczniki do niniejszej oferty:

Miejscowos¢ i data Pieczeé i podpis



Oswiadczenie - zalqcznik nr 2

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.:

» Wybdr instytucji finansowej zarzadzajacej i prowadzacej Pracownicze Plany Kapitalowe (PPK)”

o$wiadczam, ze spelniam/y warunki udzialu w  postgpowaniu  okre$lone przez Zamawiajgcego
w zapytaniu ofertowym.

Miejscowosc i data Pieczeé i podpis



